مخاطب: مدیر امور آموزشی دانشگاه
موضوع: صدور گواهی تدریس خانم دکتر  /آقای دکتر
متن نامه:
با سلام و احترام
به استحضار می رساند همکاری استاد گرامی سرکار خانم دکتر/ جناب آقای دکتر......... (دارنده کد استادی.......... در سامانه امور آموزشی) در نیمسال تحصیلی ..........به شرح مندرج در جدول زیر مورد تأیید این گروه می باشد. خواهشمند است دستور فرمایید گواهی تدریس ایشان صادر گردد.
	نام درس
	کد درس
	رشته دانشجویان
	نوع درس
	تعداد واحد درس
	سهم تدریس استاد (%)
	میزان واحد تدریس شده توسط استاد
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امضاء
مدیر گروه........
